
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Microsoft Officeמתוכנות ישירות המרת מסמכים 

 PDF - Word, Excel, One Noteל 

 

 

  

 

 

 

 

 מסמך הדרכה למשתמשי:

 Office 2010 ומעלה 

 Office 2007 

 

 

 השירות לאתר

www.myfax.co.il 

http://www.myfax.co.il/
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 PDF ל  Officeהמרת מסמכי  

 רטי בתוכנות רבות.הפך עם השנים לפורמט הסטנד PDFפורמט 

, תומך כמובן בפורמט זה וממליץ עליו בשליחת פקס על מנת לקבל איכות MyFaxשירות 

 .השליחה ויציבות בתהליך

 

 ומעלה: Office 2010המרת מסמכים לגרסאות 
 

 ישירות מהמסמך. PDFמתאפשרת שמירת מסמך כקובץ  Office 0202החל מגרסת 

 לדוגמא:

 :PDFכקובץ  Word 2013שמירת מסמך 

 איך זה עובד? 

 בסיום כתיבת המסמך יש לשמור אותו בשם בלשונית "קובץ" < "שמירה בשם" .0

 יש לשמור את הקובץ במקום המיועד וללחוץ על "עיון" .0

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 לאחר הלחיצה יפתח חלון "שמירה בשם".  .3

 ולשמור את המסמך. PDFברשימה הנפתחת בפורמט יש לבחור 

 

 :Office 2007המרת מסמכים לגרסת 

חברת מיקרוסופט הכניסה תוסף )בשם  office 2007 בגרסת

SaveAsPDFandXPS.exe לפורמטשמירה של קבצי אופיס ייצוא ו( המאפשרPDF       

 .Microsoft Office 2007 תוכניות שלבשמונה   XPSו

 

            

 

 הבאות: Officeהתוסף תומך בתוכנות 

 
 Microsoft Office Access 2007 

 Microsoft Office Excel 2007 

 Microsoft Office InfoPath 2007 

 Microsoft Office OneNote 2007 

 Microsoft Office PowerPoint 2007 

 Microsoft Office Publisher 2007 

 Microsoft Office Visio 2007 

 Microsoft Office Word 2007 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 איך זה עובד? 

 Microsoftהורדת התוסף מאתר  .0
 

את הקובץ על ידי לחיצה על כפתור  רדוהו SaveAsPDFandXPSעל הלינק הבא: לחץ 

 "הורד". 

 

 

 

 שמור את הקובץ.

 

 

  

http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?FamilyID=4d951911-3e7e-4ae6-b059-a2e79ed87041&DisplayLang=he


 

 

 

 

  התקנת התוסף .0
 

שבדיסק הקשיח כדי להפעיל  SaveAsPDFandXPS.exe לחץ פעמיים על קובץ התוכנית

 .את תוכנית ההתקנה

 

 תהליך התקנה פשוט .3
 

 ."המשך" ולחץאת קבלת התנאים והרישיון  אשר

לאחר לחיצה על "המשך" יש להמתין עד סיום תהליך ההתקנה של התוסף וקבלת הודעה 

 "התוסף הותקן בהצלחה".

 

 

 
   

 

  



 

 

 

 הוראות שימוש
 

 שימושהוראות  

 .PDFלשמור בפורמט  פתח את המסמך שברצונך .0

 

 PDFאותו בפורמט  שמור .0
 . XPS או  -PDFבשם  שמירה קובץ בחר או מתפריט Office מתפריט

 

 
 

 .וכנות האופיס כדי שהאפשרות תופיעיתכן ותצטרכו לסגור ולפתוח מחדש את תשימו לב, 

 

 בהצלחה,

 MyFaxצוות 

 

 


